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CAMARA MUNICIPAL DE ALVORADA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA N° 1015000001/2025
(Inteligéncia do Art. 12, inciso VII e Art. 72, inciso |, ambos da Lei 14.133/2021)

1. DO(S) DEMANDANTE E ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Orgdo Demandante: CAMARA MUNICIPAL DE ALVORADA
Responséavel: DOUGLAS MENGONI DA SILVA
CARGO: PRESIDENTE DA CAMARA

1.1. Em virtude da obrigatoriedade dos agentes publicos a subordinacdo de fazer somente
aquilo que a Lei nos autoriza a fazer e, considerando que a legislacdo Constitucional, bem
como as normas infra-constitucionais que regem a matéria das compras publicas,
regulamentam que toda contratacdo deve ser precedido por procedimento de licitacao,
justifica-se submeter a autorizacédo para abertura e instrucdo de procedimento que viabilize
a Contratacdo de servigco cartorial para o registro da Ata da Eleicdo da Mesa Diretora da
Camara Municipal, conforme itens que serdo descritos no decorrer desta formalizacdo de
demanda.

1.2. De acordo com o inciso VI do art. 12 da Lei Federal 14.133/2021, o Documento de
Formalizacdo de Demanda (DFD) é o instrumento que fundamenta o plano de contratacdes
anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacao.

1.3. Nos tépicos seguintes, descreveremos de forma a especificar as informacdes minimas
requeridas ao DFD, as quais irdo compor o processo de contratagcdo em apreco.

2. DA DESCRICAO DA NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1. A presente contratacéo tem por finalidade a realizacdo de servico cartorial de registro da
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Ata da Eleicdo da Mesa Diretora da Camara Municipal, ato essencial a formalizacédo e
publicidade da nova composi¢do da Mesa. O registro em cartério € medida administrativa que
confere autenticidade, fé publica e seguranca juridica ao documento, assegurando sua
validade perante terceiros e oOrgdos de controle, bem como permitindo sua pronta
comprovacao em procedimentos administrativos e judiciais.

2.2. A Lei n° 8.935/1994, que regulamenta o art. 236 da Constituicdo Federal, estabelece que
0S servicos notariais e de registro sao exercidos em carater privado, por delegacdo do Poder
Publico, sendo cada serventia dotada de competéncia territorial exclusiva. Assim, o registro da
ata somente pode ser realizado no Cartério de Registro de Titulos e Documentos da Comarca,
sendo este o Unico prestador legalmente habilitado a executar o ato dentro do territorio
municipal, 0 que caracteriza hipétese de contratacdo direta por inviabilidade de competicao
em razao da exclusividade legal do servico.

2.3. Além disso, o ato de registro é de natureza institucional, uma vez que a ata da elei¢ao da
Mesa Diretora representa manifestacdo formal do Poder Legislativo Municipal, cuja
autenticidade e validade devem ser asseguradas por meio de registro publico. O gasto,
portanto, ndo se confunde com despesa pessoal dos vereadores, mas se enquadra como
despesa administrativa necesséria ao funcionamento regular da Camara, observando o
disposto no art. 37, caput, da Constituicdo Federal, quanto a legalidade e a publicidade dos
atos da Administracao.

2.4. A contratacdo direta justifica-se, também, por envolver valor reduzido (R$ 311,85),
enquadrando-se no limite previsto no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, que dispensa
licitacdo para outros servicos e compras de valor inferior a R$ 54.020,41. O servico €,
portanto, de pequeno valor, de carater singular e exclusivo, e imprescindivel a regularizacdo
formal do processo de posse da Mesa Diretora perante os 6rgaos oficiais.

2.5. Dessa forma, a contratacdo proposta atende ao interesse publico, observando os
principios da eficiéncia, publicidade e economicidade, além de garantir a plena regularidade
juridica e documental da Camara Municipal. A medida contribui para o fortalecimento da
transparéncia administrativa e da seguranca juridica dos atos da gestdo legislativa,
legitimando o processo de renovacdo da Mesa Diretora e evitando riscos de nulidade ou
guestionamentos futuros.

3. DAS ESPECIFICAQ@ES E QUANTIDADES:
3.1. As quantidades constantes desta DFD foram estimativas de acordo com a real
necessidade do 6rgéo e estdo descrita conforme segue:

ltem Descritivo Unidade Quantidade

01 SERVICO SV 1,0000

217




ALVORADA/TO
Cémara Municipal

CARTORIAL -
REGISTRO DE ATA
DE ELEICAO DA
MESA DIRETORA

3.2. O levantamento se deu em razéo da real necessidade para a continuidade dos servicos
publicos a serem prestados aos nossos municipes.

4. DA ESTIMATIVA DO PRECO

4.1. Segundo a norma geral de licitagcbes, bem como o que consta regulamentado no ambito
desta municipalidade, o valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel
com os valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de
dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de
escala e as peculiaridades do local de execucao do objeto.

4.2. Para afericao do valor estimado para esta demanda, levou-se em consideracdo o(s)
seguinte(s) critério(s):

(x) Painel de Banco de precos;

() ContratacOes similares feitas pela Administracao nos ultimos 12 meses;

() pesquisa publicada em midia especializada;

() Pesquisa de preco com 3 fornecedores do ramo;

() SINAP/SICRO;

() Notas fiscais (periodo ndo superior a 1 ano) (Art. 23, 8§ 4° da Lei 14.133/2021)

4.3. Reiteramos que o valor estimado encontra-se dentro do que o mercado atualmente
pratica.

5. DA CLASSIFICACAO DA DESPESA - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

5.1. As despesas decorrentes da aquisicdo correrdo a conta dos recursos or¢camentarios
afetos ao Orgéo Solicitante, devendo ser observado a existéncia de saldo e a classificacao
orcamentaria conforme o seu Quadro de Detalhamento de Despesa.

Dotacao orcamentaria: 01.031.0001.2.003 - Manutencao de atividade admistrativa da Camara
Municipal
?0rganograma: 01.031.0001.2.003
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?Elemento de despesa: 3.3.90.36.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica
?Fonte de recurso: 15000000000
?Porcentagem: 100%

5.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

6. PRAZO DE EXECUCAO/ENTREGA:

6.1. O prazo de execucao do objeto sera de 5 (cinco) dias apds o envio da nota de empenho
e autorizacdo de entrega, e em conformidade aos dispositivos nas regras contidas na lei
14.133/2021.

6.2. O referido prazo podera ser prorrogado, desde que devidamente motivado pelo meio do
arrematante, por meio de despacho proéprio, relatando os fatos, as razfes e circunstancias que
a administracao possa entender a possibilidade da dilacdo do respectivo cronoframa.

7. DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1. A fiscalizagédo sera exercida por meio de servidor devidamente designado para este fim,
por meio de ato préprio (Portaria ou decreto), o qual ficara como responsavel pela fiscalizagao
da execucgao da respectiva contratagao.

7.2. Fica designado como fiscal do contrato o servidor Atanasio Araujo da Costa, que sera o

responsavel por acompanhar a execucdo, analisar e atestar as respectivas notas fiscais e
demais documentos relacionados a prestacéo dos servicos.

8. DO LOCAL, DIAS E HORARIOS DE ENTREGA/EXECUCAO

8.1. A execucdo do objeto devera ocorrer em dias Uteis, no horario de 8h as 17h no local
indicado na Ordem de Compra ou em outro documento equivalente.

8.1.1. Por circunstancias diversas, de interesse publico, podera ser necessario a execu¢ao em
dia ndo util, devidamente justificado no corpo da Ordem de Compra, ou outro documento
equivalente.

8.1.1. Mais informacgdes poderé ser obtida no e-mail e contato indicado.
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9. DA FUNDAMENTACAO LEGAL:

9.1. O presente procedimento foi elaborado em harmonia com o disposto na Lei 14.133/2021,
em especial ao que consta na(o) LEI FEDERAL N 14.133/2021, COM FULCRO NO ARTIGO
75, INCISO Il (DISPENSA EM RAZAO DO VALOR) / ART. 95, § 2 (PEQUENA COMPRA).

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, apos a prestacdo do servigo de registro
cartorial e mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal ou recibo emitido pelo Cartorio
competente, devidamente atestado pelo setor responsavel pela conferéncia e fiscalizagdo do
servico.

10.1.1. Pela execucdo do objeto, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor
proporcional a execuc¢do, considerando os critérios definidos para medir, em até 30 (trinta)
dias apos a apresentacao de nota fiscal, devidamente atestada pelo fiscal designado pelo(a)
DOUGLAS MENGONI DA SILVA, PRESIDENTE DA CAMARA, e nao estdo livres da
incidéncia dos tributos legalmente estabelecidos.

10.2. O pagamento sera efetuado de acordo com o CNPJ/CPF sob o qual sera emitida a Nota
Fiscal.

10.3. A contratada devera emitir Nota Fiscal Eletrdnica correspondente ao objeto fornecido,
sem rasuras, fazendo constar na mesma as informac¢des bancarias tais como, o numero de
sua conta, 0 nome do Banco e respectiva Agéncia.

10.4. A Nota Fiscal devera ser conferida e atestada por servidor/responsavel competente da
Contratante, devidamente assinada por servidor publico municipal identificado e autorizado
para tal.

10.5. E condicdo para 0 pagamento a apresentacdo de prova de regularidade de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; Débitos Estaduais; Débito
Municipal; Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico- FGTS; Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

10.6. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacao,
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gualquer obrigacéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
gue podera ser compensada com o(s) pagamento(s) pendente(s), sem que isso gere direito a
acréscimos de qualquer natureza.

11. DA (JUSTIFICATIVA) DISPENSA DE ETP E TR

11.1. Para os casos da contratacdo, que tem objeto especifico, e trata-se de dispensa em
funcao do valor, requisito para enquadramento do art. 95, § 2° da Lei 14.133/2021, a exigéncia
do ETP é impropria, por ser demanda de pequena monta que ndo necessita de estudo
minucioso da solugdo desejada, bem como enquadra-se, e aplica-se por analogia, face a
inexisténcia de regulamento no municipio de ALVORADA - TO, a previsao do art. 14 da IN
SEGES n° 58/2022, sendo vejamos:

"Excecdes a elaboracédo do ETP

Art. 14. A elaboracéo do ETP:

| - é facultada nas hipoteses dos incisos |, I, VIl e VIl do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n°
14.133, de 2021;"

11.1. Sendo assim, tanto quando se tratar de despesa classificada como de pequena compra,
entrega imediata e pronto pagamento, bem como as hipéteses de dispensa em razéo do valor,
previstas no Art. 75, incisos | e Il da Lei 14.133/2021 e, considerando ainda, ser de natureza
excepcional, que ndo demanda demasiado estudo de necessidade, ou alta complexidade da
contratacao, tanto a natureza do objeto quanto o valor estimado, justifica-se a dispensa do
Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar.

11.2. No presente caso, em se tratando de demanda que néo se equipara, aplica-se a regra.
12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Informacfes adicionais quanto ao que se pretende contratar, podera ser tratado via
tramitacdo eletrénica, em evento proprio, no bojo do protocolo eletrénico.

ALVORADA - TO, Quarta, 15 de outubro de 2025.

JULIANA VIEIRA SILVA RODRIGUES, Responsavel
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Documento eletrénico assinado conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a
Infra-estrutura de Chaves Publicas ICP-Brasil, por:
K Signata 943.%** xxxxkx - JULIANA

rio(a): VIEIRA SILVA RODRIGUES

Datae 15/10/2025 11:14:47

Hora:

A autenticidade desse documento pode ser
verificada através do QRcode ao lado ou pelo
endereco https://alvorada.to.leg.br/validar/doc
umento/versao2/5a9e573d-cc54-11ef-83b6-6
6fa4288fab2/65a5d2f4-a9cd-11f0-9008-66fa4
288fab2
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