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Câmara Municipal de Alvorada/TO, através do Secretario de Administragdo ¢ Finangas. 

Secretario: Atanasio Araújo da Costa 

Telefone: (63) 3353-1306 

1. OBJETO 
1.1. O presente termo de referencia tem por objeto a inexigibilidade de licitação para a contratação 

de empresa para prestação de servigos especializados em consultoria e assessoria para a preparação 

da equipe de Recursos Humanos da Camara Municipal de Alvorada. 

2. DA JUSTIFICATIVA 
2.1. A contratagio de empresa para prestação de servigos especializados em consultoria e 

assessoria para a preparação da equipe de Recursos Humanos da Câmara Municipal de Alvorada 

A presente contratação tem como objetivo aprimorar a gestão de recursos humanos da Camara 

Municipal de Alvorada/TO, pontencializando a performance da equips de forma eficiente ¢ 

estratégica, obedecendo os principios embasadores da administragdo publica e atender ao contido 

nas legislagdes Federal, Estadual ¢ Municipal, na execução e instrugdo quanto a formalizagio de 

todo um procedimento administrativo de recursos humanos: 

2.2. Os servigos de assessoria e consultoria para preparação da equipe de RH, abrangerd a 

elaboração e acompanhamento de folha de pagamento, atos de nomeagiio, encerramento ¢ envio 

do SICAP/AP ao TCE-TO, alimentagdo do eSocial, bem como a elaborago de parecer téenico, 

dentre outros servigos que fazem parte das atribuigoes da Equipe de recursos humanos. 

3. FUNDAMENTO LEGAL 
3.1. A contratação do objeto através do processo de Inexigibilidade encontra-se amparo legal no 

artigo 74, 111, daLei n° 14,133, de 1º de abnil de 2021 

4. DOS QUANTITATIVOS E CUSTO ESTIMADO 

4.1. Dos quantitativos e custo estimado: 

Contratagio de cmpresa para  prestagio de servigos 

especializados em consultoria e assessoria para a preparação 

da equipe de Recursos Humanos da Câmara Municipal de 

Alvorada/TO. 
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4.2. A definição do valor da contratação sera de acordo com a proposta apresentada pela empresa 

5. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO 
5.1.A cmpresa a ser contratada para prestagio de servigos especializados em consultoria e 

assessoria para a preparação da equipe de Recursos Humanos da Camara Municipal de Alvorada, 

devera exercer as seguintes fungdes: 

5.2. Identificar e regulanzar pendéncias como férias vencidas, rescisdes, entre outros, mitigando 

riscos Organizacionais; 

5.3. Garantir o conhecimento atualizado sobre a legislação aplicavel e as melhores priticas para 

gestdo do setor; 

5.5. Realizar levantamento de pendéncias trabalhistas ¢ administrativas; 

5.6.Elaborar de plano de ação detalhado para regularizagdo de possiveis irregularidades; 

5.7. Identificar demandas especificas para organização das atividades do RH no micio de mandato; 
5.8. Capacitagio técnica com foco em revisão de processos de desligamento, rescisbes e 

cumprimento de obrigagdes legais, 

5.9. Atualizagdo sobre as exigéncias do eSocial e normativas do Tribunal de Contas; 

5.10. Suporte técnico em situagdes que demandem ajustes ou orientagdo adicional; 
5.10. Elaboração de relatorio completo detathando as atividades realizadas, 

obrigagdes cumpridas ¢ pendéncias solucionadas, 
5.11. Elabora c organizar documentagdo destinada a auditorias ¢ prestação de contas, assegurando 

transparéncia e conformidade. 

5.12. Outras atribui¢des não citadas anteriormente e que fazem parte do departamento de Recursos 

Humanos. 

6. DAS CONDICOES E PRAZO DE PAGAMENTO: 

6.1. O pagamento será efetuado mediante crédito em conta corrente da pessoa juridica, por ordem 

bancéria, em até 30 (trinta) dias, a contar do atesto pelos servidores responsaveis pelo recebimento, 

designado pela Contratante, quando mantidas as mesmas condigdes iniciais da proposta e caso não 

haja fato impeditivo, devendo apresentar ainda: i 
6.2. Certidão Negativa Federal, 

6.3. Certidão Negativa Estadual; 

6.4, Certidão Negativa Municipal; 

6.5. Certidão Negativa de Débitos Trabathistas (CNDT); 

6.6. Nota Fiscal em conformidade com & proposta apresentada ¢ nota de empenho encaminhada & 

Contratante; 

6.7, Todos os encargos trabalhistas, fiscais e/ou tributdrios devidos ficardo exclusivamente a cargo 

da empresa Contratada, ndo podendo gerar qualquer ônus ou corresponsabilidade para Câmara 

Municipal de Alvorada/TO, 

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE 

7.1. Providenciar os pagamentos devidos ao CONTRATADO, nos prazos estipulados, e de acordo 
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com as Notas FnscausIFalum emitidas ¢ atestados a prestação dos servigos pelo responsével pela 

fiscalização. 

7.2.Fiscalizar ¢ acompanhar a prestação dos serviços, por intermédio de servidor designado 

especialmente para este fim 

7.3.Comunicar ao CONTRATADO, através do executor designado, toda e quaisquer 

irregularidades ocorridas na prestação dos serviços e exigir as devidas providências que demandem 

do CONTRATADO. 

7.,4, Designar o responsável pelo acompanhamento e fiscalização da prestação dos servigos 

7.5. Atestar a execução da prestação dos serviços efetivamente realizada e conforme as 

especificações técnicas dos serviços. 

8. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

8.1.Executar os sérvigos contratados valendo-se das melhores técnicas, zelo € ética, com garantia 

e qualidade, atendendo as especificações ou termos de referências, fornecidos pela Contratante, 

complementado com a proposta apresentada, e entregá-los totalmente concluidos. 
8.2 Realizar atendimentos presenciais ¢ 4 distância, via telefone, e-mail ou qualquer outro modo 

de comunicaglio ou tecnoldgico. 

8.3.Comparecer  sede do CONTRATANTE, sempre que solicitado a sua presenca, considerando 

que 0§ servigos ora contratados não necessitam da presenca dos profissionais do CONTRATADO. 

8.4.Realizar os servigos contratado nas dependéncias de sua sede, valendo-se de seus proprios 

equipamentos e insumos (computadores, materiais de expediente cete.), os quais são de integral 

responsabilidade do CONTRATADO, 

8.5.Cumpnir fielmente o presente contrato, inclusive os prazos de execucdo dos servigos nos 

termos acordados, executando-os sobre sua inteira responsabilidade, apresentando relatórios de 

suas atividades, sempre que salicitado pela CONTRATANTE. 
8.6.Reparar, corrigir, ou substituir, 4s suas expensas, no total 6u em parte, os servigos onde se 

verificarem vicios, defeitos ou incorreções resultantes da má execução. 

8.7.Manter, durante toda à execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condigdes de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 

8.8.Responsabilizar-se pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrente de sua 

culpa ou dolo, na exceução do contrato, não excluindo ou reduzindo essa responsabilidade à 

fiscalizagio ou acompanhamento cfetuado pela CONTRATANTE. 

8.9.Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do fornecimento de mão de obra, 

pagamentos de seguros, tributos, encargos, impostos, taxas ¢ demais obrigagdes vinculadas à 

legislação tributdria, trabalhista ¢ previdencidria. 

9.DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS 

9.1. Comete infraciio administrativa nos termos do art. 155 da Lei Federal nº 14.133, de 01 

de abril de 2021, a Contratada que: 

9.2, Der causa à inexecugdo total ou parcial de qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia 

da contratagdo; 
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B svsing 9.3. Não mantiver & proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado; 

9.4, Nao celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentagdo exigida dentro do prazo, 

9.5. Enscjar o retardamento da exccução ou entrega do objeto sem motivo justificado, 

9.6. Apresentar declaragio ou documentagiio falsa exigida para o certame ou prestar declaração 

falsa durante a licitação ou a execugio do contrato; 

9.7.Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato; 

9.8, Comportar-se de modo inidonco ou cometer fraude de qualquer natureza; 

9.9, Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

9.10.Pela inexecuciio total ou parcial do objeto deste contrato, a Administraciio pode aplicar 

4 CONTRATADA as seguintes sanções: 

9.11. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretem prejuizos 

significativos para a Contratante: 

9.12, Multa moratéria de 0.5% (meio por cento) por dia de atmso injustificado sobre o valor da 

parcela inadimplida, ate o limite de R$ 50,00 (cinquenta reais); 
9.13. Multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de 

inexecução total do objeto, 

9.14. Em caso de inexecução parcial, a multa compensatória, no mesmo percentual do subitem 

acima, será aplicada de forma proporcional à obrigação madimplida; 
9.15. Impedimento de licitar ¢ impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade 

administrativa pela qual a Administragao Piblica opera ¢ atua concretamente, pelo praze de até 03 
(trés) anos; 
9.16. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com & Administração Publica, enquanto 
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida à reabilitagdo perante 
a própria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada 

ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados; 

9.17. Também ficam sujeitas às penalidades do art. 156, ITi e IV da Lei Federal nº 14.133, de 

2021, as empresas ou profissionais que: 

9.18, Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no 
recolhimento de quaisquer tributos; 

9.19. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitação; 
9.20.Demonstrem não possuir idoneidade para contratar com & Administragdo em virtude de atos 

ilicitos praticados. 
9.21.A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo 

que assegurard o contraditorio & à ampla defesa 4 Contratada, observando se o procedimento 

previsto na Lei Federal nº 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999 

9.22, Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo máximo de 10 (dez) 

dias, a contar da data do recebimento da comunicaglio enviada pela autoridade competente 

10. DA FORMALIZACAO DO CONTRATO 
10.1. Após a finalização dos tramites para a Contratagio da empresa, a Administragio procedera 

com a contratação, por intermédio de instrumento Contratual: 
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10.2. O presente contrato terd vigéneia de 02 (dois) meses, contados a partir de sua assinatura, 

podendo, a critério das partes, ser prorrogado até o limite de sessenta meses, nos termos do art. 

107, da Lei 14.133/2021; 

10.3.0 contrato a ser firmado em decorréncia deste Termo podera ser extinto & qualquer tempo 

independente de notificagdo ou interpelagdes judiciais ou extrajudiciais, com base nos motivos 

previstos no artigo 137, e na forma do art. 138 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

11. DO REAJUSTE 

11.1. Não sera admitido reajuste de valor, ante a vigéncia do contrato que serd apenas de 02(dois) 

meses. 

12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO 

12.1.A fiscalizagdo e acompanhamento da contratação, serd efetuada por servidor(a) representante 

da Contratada, por ele devidamente designado mediante Ato Administrativo proprio, de acordo 
com as condigdes constantes neste Termo, observando-se no que couber ao fiscal, às obrigagdes 

elencadas neste Termo de Referéncia, bem como as disposições do art. 117 da Lei Federal nº 

14.133/2021; 

12.2. Representante designado pela Administração deverá acompanhar ¢ fiscalizar a execução dos 

servigos objeto deste Termo de Referéncia, anotando em registro proprio todas as ocorréncias 
relacionadas com a execução do Contrato, indicando dia, més ¢ ano, bem como o nome dos 

funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario à regulanzagio das 

falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competénte para as 

providéncias cabiveis; 
12.3.A Fiscalização exercida por interesse da Contratante não exclui nem reduz a responsabilidade 

da empresa Contratada, durante a vigéncia do Contrato, por danos causados dirctamente & 

Administração ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, por qualquer irregularidade, ainda 

que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, € ná sua ocorrência, ndo implica 

corresponsabilidade da Contratante ou de seus servidores conforme art. 120 da Lei Federal nº 
14.133/2021; 

13. METODO DE LEVANTAMENTO DE PRECOS 

13.1. O valor total estimado da contratação deverd ser conforme pregos praticados no mercado, 
comprovado mediante apresentação de notas fiscais. 

14. DOS RECURSOS FINANCEIROS PARA CONTRATACAO 

14.1. As despesas decorrentes desta contratação ocorrerão por recursos da Câmara Municipal de 

Alvorada/TO, através da dotação: 

01.031.0001.2003 — Manutengdo de atividades administrativa da Camara Municipal 

Natureza de despesa; 3.3.90.35 — Servigo de consultoria 

Fonte 15000000000000- Recursos Proprios 
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15. DA RETENCAO DE IMPOSTO DE RENDA (IR) 

15.1. Será retido o imposto de renda, conforme determina Decreto Federal nº 005/2023. 

16. CONDICOES GERAIS 

16.1. Quaisquer informagdes adicionais poderdo ser obtidas diretamente na Secretaria de 

Administragdo e Finangas 

\ 

Aprovo o presente Termo de Referéncia. 

Alvorada/TO, 20 de janeiro de 2025 

cLo N7 

Al’% AKAUJO DA COSTA 
Secretário de Administração e Finanças 

Portaria nº 001/2025 
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